CPH BEACH — ARBEJDSBOG

En arbejdsbog for bestyrelsesmedlemmer, ansatte, udvalg og medlemmer

Sidst opdateret d. 20-11-2024
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Formal

Formalet med denne arbejdsbog er at skabe overblik og lave et opslagsveerk over hvor information om klubben,
klubbens udvalg, vores vaerdier osv. kan findes.

Klubben

Mission, vision og veerdier

Mission: Dele glaeden ved at spille og treene beach volley hele aret rundt
Vision: En stor beachfamilie
Verdier:

- Elite: Sammenhold, kvalitet, udvikling og dedikation

- Bredde: Sammenhold, kvalitet og udvikling

Vedtaegter
Cph Beach - Vedteegter

Generalforsamling
| vedtaegterne for cph beach, findes en proceduren for afholdelse af generalforsamling (GF). Referater fra GF kan

finde pa Cph Beach - Dokumenter

Bestyrelse 2024

Anneka Hastings Forperson

Sara Stief Naestforperson
Trine Bak Kasserer

Martin Kattner Bestyrelsesmedlem
Hans Kristian Holm Bestyrelsesmedlem
Lars Schorling Bestyrelsesmedlem
Laura Jeppesen Bestyrelsesmedlem
Christian Post Suppleant

Angela Vanek Suppleant

Bestyrelsens ansvar
Bestyrelsen er ansvarshavende for fglgende;
e Kommunikation og koordinering med klubbens interne og eksterne stakeholders, interessenter, udvalg
og ansatte.
e Bestyrelsen kan foretage eventuelle anszettelser og udarbejde kontrakter.
e Bestyrelsen star med ansvaret for at svare, i det omfang muligt, pa medlemmers spgrgsmal ved kontakt
pa bestyrelsens mail.
e Det er et krav, at bestyrelsesmedlemmer er indforstdede med klubbens gkonomi.
e Mgder afholdes minimum én gang om maneden.


https://www.cphbeach.dk/images/documents/Vedtaegter%20for%20Copenhagen%20Beachvolley%20opdateret%202023.pdf
https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/dokumenter

Bestyrelsen bestraber sig, efter klubbens vaerdier, at udvikling fglger klubbens vaerdier; sammenhold, kvalitet og
udvikling, og der arbejdes med henblik pa, at danne trygge og baredygtige rammer for alle i klubben.

GDPR

Information omkring klubbens privatlivspolitik kan findes her Cph Beach - Privatlivspolitik



https://www.cphbeach.dk/images/documents/Privatlivspolitik%20for%20CPH%20Beach.pdf

Ansaettelser

Herunder vil blive beskrevet de ansattes overordnede ansvar.

Elitechef
Elitechefen ansvar er at varetage den overordnede strategi for eliten samt have taet kontakt med elitetraenere,
stgttefunktioner, eliteudvalg og partnere.

- Udarbejde og formidle elitens strategi

- Kommunikation med Volleyball Danmark

- Opseatning af treeningsenheder for eliten

- Samarbejde pa tveers med andre klubber, bade nationalt og internationalt

Manedlige timer: 30

Kommunikationsansvarlig / SoMe
Den kommunikationsansvarlige har ansvaret for den overordnede kommunikation ud til klubbens medlemmer

- Udvikling af grafisk tekst / design
- Videreformidling af ngdvendig kommunikation pa tveers af klubbens enheder, udvalg og ansatte
- Ansvarlig for opdatering og vedligehold og opdatering af hjemmeside, Facbookgrupper og Instagram

Manedlige timer: 12

Sportskoordinator / Sportsudvalg
Sportskoordinatorens ansvar er at koordinere traenere, treeningsenheder samt banefordeling for breddespillere
hovedsageligt, samt i taet samarbejde med ungdomskoordinator og elitechef at allokere banetider.

- Kommunikation med eksterne partnere fx Hafnia hallen

- @konomisk overblik over treener godtggrelse samt udarbejdelse af kontrakter
- Allokering af treeningsenheder og spillere

- Udarbejdelse af ugeplan

- Samarbejde med bestyrelse, traenere og elitechef

Manedlige timer: 15

Ungdomskoordinator
Ungdomskoordinatoren har ansvaret for enhederne Ramasjang, Kids, U15 og U18. Denne har ansvaret for at
finde traenere, rekruttere unge og udvikle pa ungdomsprogrammet i klubben.

- Allokering af treenere og spillere
- Koordinering af traeningsenheder
- Kontakt med Sportskoordinatorer og bestyrelse

Manedlige timer: 30

Kasserer

Kassereren har ansvaret for klubbens gkonomi, herunder at sgrge for, at der er tydelig dokumentation for alle
klubbens indtaegter og udgifter. det er tydeligt gjort med bilag for klubbens indtaegter og udgifter. Kassereren
har til opgave udarbejde udkast til regnskab og budget samt Igbende at holde bestyrelsen opdateret pa klubbens
gkonomi.

Manedlige timer: 22,5



Facilitetsansvarlig
Den facilitetsansvarlige har ansvaret for at holde styr pa klubbens faciliteter i bade Ryparken og Hafnia Hallen.
Herunder vedligehold, indkgb og administration.

- Vedligehold af net og baner — hovedsageligt i Ryparken
- Administration af bolde, redskaber, varer og klubudstyr
- | samarbejde med Frivillighedsudvalget, er de ansvarlige for takedown og setup dage i Ryparken

Manedlige timer: 12

Udvalg

| dette afsnit vil der kort blive beskrevet, hvad udvalg kan forvente af klubben, hvilke forskellige udvalg vi har og
hvilket ansvarsomrade de har.

Udgifter til kaffe, mad mv.

Klubben dakker udgifter til mgder. Har | brug for et lokale at mg@de i, kan | booke det i Hafnia Hallen. Huvis |
drikker en kop kaffe eller sodavand til et mg@de, er det ogsa noget klubben daekker. Hvis mgdet er lengere end
tre timer, er det ok at kgbe mad pa klubbens regning. Vi forsgger selvfglgelig altid at holde udgifterne nede, sa
hvis | selv kan tilberede mad, eller finde mad der ikke er for dyrt, er det at foretraekke. Har I lyst til en sjaelden
gang imellem at ggre lidt ekstra ud af jeres m@gde, er | velkomne til at spgrge bestyrelsen om lidt til et stgrre
budget.

Deltagelse

Udvalgsmedlemmer rekrutteres som udgangspunkt ved klubbens arlige generalforsamling i marts. Det forventes,
at man er medlem af et udvalg i ét ar, fra én generalforsamling og indtil naeste generalforsamling. Medlemmer
kan rekrutteres til udvalg Isbende gennem sasonen hvis ngdvendigt.

Kick-off for udvalg
3 uger efter generalforsamlingen afholdes faelles kick-off for alle udvalgene sammen med bestyrelsen. Her ser vi
hinanden i gjnene, forventningsafstemmer og opdaterer handbogen.

Dagsorden

- Bestyrelsen fremlaegger overblik over klubhandbogen.

- Bestyrelsen fremlaegger et overblik over udvalg og medlemmer.

- Bestyrelsen forteeller hvem fra bestyrelsen, der er kontakt til udvalgene.

- Udvalg saetter sig sammen og gennemgar deres udvalgsbeskrivelse i handbogen.
- Feelles opsamling pa opgaver, mangler og retninger for det nye ar.

- Billede af alle medlemmer til hjemmesiden.



Eliteudvalg

Sidst opdateret: 4/9-2024

Hvem er med?

Frederikke Schade, Signe Mark, Sam van Straten, Samson Adsersen

Landsholdsbasen: Nicolai Houmann

Hvem BE kontakt?

Laura Sofie Jeppesen - laura_sofie@live.dk

Hvad er formalet
med udvalget?

Medlemmerne i udvalget skal agere mellemled mellem elitespillerne og
sportschefen/elitechefen. Har spillerne nogle indvendinger eller gnsker til elite set-
uppet, kan dette tages videre til udvalgets medlemmer og drgftes pa
eliteudvalgsmgdet.

Hvad er udvalgets
primare arbejde?

Drgfte elite/talent-enhedens traeningsset-up med valg af enhedens team (elitechef,
assistant coach, fys, styrketraener, support-funktioner mm.) samt enhedens trup,
traeningstider osv. Derudover diskuteres valg af spillere, der kan fa tilskud til bl.a.
internationale turneringer eller til kontingentbetaling. Det godkendes i samarbejde med
elitechef og bestyrelsen.

Hvad er
forventningerne til
udvalget?

At medlemmerne videreformidler eventuelle gnsker/problemer/uenigheder eller andet
fra spillerne til elitechef/sportschef/BE kontakt. Det samme gaelder den anden vej!

Det forventes, at der kommunikeres ofte og tydeligt blandt medlemmerne i udvalget.

Der er minimum et mgde hver anden maned.

Hvornar veelges
udvalget?

Udvalget vaelges til kickoff vinter og sommer.
Der udvaelges én spiller fra herre elite, dame elite, herre talent og dame talent.

To repraesentanter fra landsholdsbasen kan blive inviteret med til udvalgsmegder.

Hvilke deadlines
har udvalget?

Efter hver sommer-/vinter- seeson afholdes der mg@de, hvor der evalueres for den
saeson der lige er gdet samt hvad der venter i den kommende saeson.

Der er minimum et mgde hver anden maned.

Hvor findes mere
information?

Cph Beach - Udvalg

Elitebeskrivelse

Der kan findes mere information om eliten her Cph Beach - Elite samt laese elitebeskrivelsen her Cph Beach -

Elitebeskrivelse



https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg
https://www.cphbeach.dk/index.php/elite/om-vores-elite
https://docs.google.com/document/d/1E77I2R_aFuBoycVpeaT0YmuJHqTzNosaIGJS1GDPJ4c/edit?fbclid=IwAR1XeLX4qqceveZpLg4N6dXeJqC_G3nBSOSDJasin9ao33ZPL1pwikWi48w_aem_ATb0NF0t8fwJlIE6VIZIsXQd_eO-1Ks1AdDakhPEAr3GsM_IATGfQ2MHEoT_zDyXDnRhERDOBtL2sgq1mxRDTm9o&tab=t.0#heading=h.n388dye4pj1w
https://docs.google.com/document/d/1E77I2R_aFuBoycVpeaT0YmuJHqTzNosaIGJS1GDPJ4c/edit?fbclid=IwAR1XeLX4qqceveZpLg4N6dXeJqC_G3nBSOSDJasin9ao33ZPL1pwikWi48w_aem_ATb0NF0t8fwJlIE6VIZIsXQd_eO-1Ks1AdDakhPEAr3GsM_IATGfQ2MHEoT_zDyXDnRhERDOBtL2sgq1mxRDTm9o&tab=t.0#heading=h.n388dye4pj1w

Sportsudvalg / Sportskoordinatorer

Sidst opdateret: 4/9/2024

Hvem er med? Monica, Yannick

Hvem BE kontakt? Martin Kattner

Hvad er formalet med Styringen af traeningsgrupper, rekruttering af treenere og kontakt til
udvalget? medlemmer om traening.

Hvad er udvalgets primaere | Seette bredde treeningsenheder forud for hver saesonstart; kontakt til
arbejde? medlemmer omkring traeningsenheder; udviklingen af traening

Hvad er forventningerne til | Opsaetning og traeningsstruktur, traeningsgrupper
udvalget?

Hvilke deadlines har Tilmeldingsskema (marts/august)

2
udvalget: offentligggrelse af traeningshold (april/september)

Hvor findes mere Cph Beach - Udvalg
information?

Udvalgets mail su@cphbeach.dk



https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg

Frivillighedsudvalg

Sidst opdateret: 21/10 2023

Hvem er med?

4-6 pers.

Kristian Johnssen, Laura Sofie Jeppesen, Mads Hensrik, Lars Spure.

Hvem BE kontakt?

Laura Sofie Jeppesen / Christian Post

Hvad er formalet med
udvalget?

Udvalget finder frivillige op til staevner og til opsatning og nedtagning af
udendgrsbaner. Udvalget finder den bedste made at engagere og motivere
frivillige.

Hvad er udvalgets
primzre arbejde?

At finde frivillige til opsaetningsdag og nedtagningsdag i Ryparken samt veere
ansvarlige for at bolde og andet inventar bliver fragtet til og fra Hafnia Hallen, hvis
dette er ngdvendigt.

At finde frivillige til Cph Beachs staevner i Ryparken og til Tour Finalen.

Hvad er
forventningerne til
udvalget?

At udvalget ggr udendgrsbanerne klar til start og slut af udendgrssaeson.

| samarbejde med turneringsudvalget sikrer, at der er frivillige til CPH Beach
turneringer, sa turneringerne forlgber glidende.

Hvilke deadlines har
udvalget?

Februar: mgde med BE om principper for sommeren
Opsatning fgr maj
Nedtagning i oktober

(Sommertid/vintertid)

Hvor findes mere
information?

Cph Beach - Udvalg

Udvalgets mail

frivillig@cphbeach.dk

Kompensation

Traeningspakke refunderet



https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg

Ungdomsudvalg (sleeping)

Sidst opdateret: 22.06.14

Hvem er med?

Anneka Hastings, Katrine Roesgaard

Hvem BE kontakt?

Anneka annekal066@gmail.com

Hvad er formalet med
udvalget?

Provide opportunities for children to play and learn the sport of Beach volleyball at
all ages until 19years old. Establish a family community through the children &
their parents.

Hvad er udvalgets
primeaere arbejde?

Develop and execute a strategy to maximise particpation
Network with other clubs for optimisation

Hire a head coach

Hvad er
forventningerne til
udvalget?

Hvilke deadlines har
udvalget?

Same as for winter & summer start upo. Get coaches in place and advertise the
programme.1-2 months before start.

Hvor findes mere
information?

Cph Beach - Udvalg

Udvalgets mail

uu@cphbeach.dk

Mal

40 kids in ages 3-8years old

Open training sessions for U-19 once a month
10 kids in U-19 age group

A kids tournament is organised in Hafnia

Kids get T shirt or water bottles with CPH logo

Collaboration with AVK strengthens over summer, 20 non AVK kids.



https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg
mailto:uu@cphbeach.dk

Festudvalg

Sidst opdateret: 13/10-2024

Hvem er med?

Kristian Johnssen, Thor krogaard, Lars Schorling, Marcos, Asta

Hvem BE kontakt?

Lars Schorling

Hvad er formalet med
udvalget?

Planlaegge og afholde fester for klubbens medlemmer.

Hvad er udvalgets primaere
arbejde?

Planlaegning af fest:

- Finde lokale

- Dato

- Invitere medlemmer- via klubbens kommunikationsansvarlige

- Finde evt. tema til fest

- Indkeb af mad og drikke - eller finde leverandgr

- Bartendere - koordinerer frivillige

- Musik - DJ

- Opsatning - nedsaetning

- Tildele ansvarsomrader (hvem har ansvaret for festen, hvem kan
pynte, festlege, hvem slutter, osv.)

Det kan | altid kgbe:

- Alkohol

- Mad

- Service

- isterninger

Hvad er forventningerne til
udvalget?

Det forventes, at festudvalget afholder 3-5 fester for klubbens medlemmer
arligt.

Hvilke deadlines har
udvalget?

Ingen faste deadlines

Hvor findes mere
information?

Cph Beach - Udvalg

udvalgets mail

fest@cphbeach.dk

Kompensation

Gratis deltagergebyr til fester

10


https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg
mailto:fest@cphbeach.dk

Turneringsudvalg

Sidst opdateret: 4/9-2024

Hvem er med?

Hans Kristian Holm, Tea Ougaard, Jennifer Rahr Christensen, Emilie Munch
Gregersen, Signe Mark

Hvem BE kontakt?

Hans Kristian Holm: hans.cphbeach@gmail.com

Hvad er formalet med
udvalget?

At organisere Danish Beachtours turneringer i CPH, samt eventuelle interne
turneringer i klubben

Hvad er udvalgets
primeaere arbejde?

Finde sponsorer til premier (VIGTIG)

Akkommodere evt. elitedommeres behov - dommerstol, mad, drikke o.l.
Kommunikere med forbundet (Repraesentant fgrer primaer dialog)

Finde staevneleder til steevner i RP/HH.

Booke baner til vinterstaevner ved start pa vintersasonen.

Transportere/sikre soundboks + opladte batterier. Sikre at det virker som det skal
F@R stzevne. (deadline 1 dag forinden)

Organisere og afholde ungdoms- savel som seniorstaevner pa den danske beach-
tour.

Ved overskud bestraeber vi os i at organisere og afholde interne klubturneringer i
hhv. mix, herre og dame reekker for alle klubbens medlemmer over sommer og evt.
vinter.

Hvad er
forventningerne til
udvalget?

Sikre kvaliteten pa vores baner op til steevne.
At samarbejde med frivillighedsudvalget ift. frivillige op til og under staevnet.
At sgrge for pleje til evt. elitedommere (sommerstaevner).

At kontakte gamle savel som potentielt nye sponsorer, som kan supplere praemier
o.m. til turneringer.

At finde staevneleder & sikre frivilliges velvaere under staevner.

Hvilke deadlines har
udvalget?

Praemier skal sikres senest en maned forinden.

Spons & evt. madbod/kaffebod o.l. skal kontaktes og etableres i god tid - inden
arsskiftet 2022 - preemier til 2023’s staevner.

TU holder mgde 1% & % maned fgr staevner.

11



Hvor findes mere
information?

Cph Beach - Udvalg

Udvalgets mail

tu@cphbeach.dk

Kompensation

Gratis traeningspakker

Arshijul

Dette er et overordnet arshjul for begivenheder i klubben, der kan forekomme sma sndringer ved behov.

Deadlines geldende hvert ar
MANED UDVALG
Januar BE, SU Mgdes og fastleegge principper for sommeren
Februar BE, FU Mgdes og fastlaegge rammer for frivillige til sommersteevner
Februar BE Forbered generalforsamling
Marts Elite Evaluering vintersaesonen
Marts SuU Tilmeldingsskema til sommersaeson
Marts FU, Facilitet Kommunikation om manglende udstyr til Ryparken
Marts FU Opseaetningsdag i Ryparken
April SU, Kom Offentligggrelse af treeningshold
August Elite Evaluering sommersasonen
August SuU Tilmeldingsskema til vintersaeson
September SU, Kom Offentligggrelse af treeningshold
Oktober FU Nedtagning af Ryparken
November BE Budget

12


https://www.cphbeach.dk/index.php/om-os/udvalg
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